                                                                                    Утверждаю:

Директор школы  ______        Е.И.Коржов

Положение
о порядке приёма обучающихся в муниципальное общеобразовательное учреждение Петропавловскую общеобразовательную школу 
1. Общие положения:
1.1.  Порядок приёма обучающихся в МОУ Петропавловскую среднюю общеобразовательную школу на разные ступени обучения определён на основе Закона РФ «Об образовании», Типового положения об общеобразовательном учреждении, Федерального закона  от 24.06.1999   № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».
         Настоящее Положение распространяется на обучающихся – детей из    семей граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе беженцев и вынужденных переселенцев.

1.2.  Образовательное учреждение вправе осуществлять прием следующих категорий детей:

· поступающих в первый класс;
· переведенных из другого учреждения, реализующего образовательные программы соответствующего уровня;
· ранее не обучавшихся и не достигших возраста пятнадцати лет (основные общеобразовательные школы) и восемнадцати лет (средние общеобразовательные школы);

· получавших ранее общее образование  в форме семейного образования, либо самообразования.
1.3.  Детям, не проживающим на территории, закрепленной за учреждением, может быть отказано в приеме по причине отсутствия свободных мест в учреждении, если  наполняемость в классе превышает 25 человек.
1.4. Территориальные границы за общеобразовательными учреждениями устанавливаются постановлением главы администрации Петропавловского муниципального района.
1.5.  Для зачисления обучающегося в образовательное учреждение необходимо одно условие – факт его постоянного или временного проживания на закрепленной за учреждением территории. В случае отсутствия регистрации по месту пребывания и жительства проживание подтверждается справкой из администрации сельского поселения.
1.6.  Родители (законные представители) не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм образования, не включенных в устав данного учреждения.
1.7.   При возникновении конфликтных  ситуаций  при приеме обучающихся в учреждение  родители могут обратиться в отдел

 по образованию администрации Петропавловского муниципального 

района с просьбой  рассмотреть заявление родителей (законных 

          представителей) о нарушениях прав граждан  на получение образования.
2. Прием учащихся в первые классы на ступени начального общего образования.

2.1. В первый класс принимаются дети, достигшие к началу учебного года возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.

2.2. По обоснованному заявлению родителей прием детей в первый класс в более раннем или более позднем возрасте может быть осуществлен с разрешения отдела по образованию администрации Петропавловского муниципального района. 

2.3. Для зачисления ребенка в первый класс родители (законные представители) представляют в учреждение:

· заявление на имя руководителя учреждения;

· копию свидетельства о рождении, заверенную руководителем учреждения;

· медицинскую карту ребенка;

· справку о месте проживания;

· паспорт одного из родителей.

2.4. Запись в первый класс общеобразовательного учреждения начинается с первого апреля по мере поступления заявлений родителей. Документы, предоставленные (законными представителями), регистрируются ответственным лицом, назначенным руководителем учреждения,  в «Журнале приема заявлений в первый класс»

2.5. После регистрации заявления заявителю выдается документ, содержащий следующую информацию:

· входящий номер заявления о приеме в учреждение,

· перечень представленных документов,

· отметка об их получении, заверенная подписью ответственного лица и печатью учреждения,

· сроки уведомления о зачислении в первый класс,

· телефон школы,

· телефон отдела по образованию администрации Петропавловского муниципального района.

2.6.  При приеме детей в первый класс запрещается проведение конкурса в любой форме: собеседования, тестирования и т.д. Заключение медико-психолого-педагогической комиссии о готовности ребенка к обучению может  носить только рекомендательный характер.
2.7. После окончания приема заявлений зачисление детей в первый класс в общеобразовательное учреждение оформляется приказом директора школы. Он издается не позднее 30 августа  и доводится до сведения родителей (законных представителей).

3. Прием обучающихся в 2-9 классы на ступени основного общего образования.

3.1. На ступень основного общего образования принимаются все обучающиеся в учреждении, освоившие программу предыдущего уровня, а также обучающиеся, поступившие в порядке перехода из других образовательных учреждений. Заявления от родителей (законных представителей) обучающихся, завершивших обучение на ступени начального общего образования данного общеобразовательного учреждения о приёме детей на ступень основного общего образования не требуются. Приём на ступень основного общего образования осуществляется посредством издания приказа руководителя учреждения о переводе либо приёме (зачислении) обучающихся в пятый класс.

4. Прием обучающихся в 10-11 классы на ступени среднего (полного) общего образования.

4.1. На ступень среднего (полного) общего образования принимаются все обучающиеся в учреждении, освоившие программу предыдущего уровня, а также обучающиеся, поступившие в порядке перехода из других образовательных учреждений. Приём на ступень среднего (полного) общего образования осуществляется посредством издания приказа руководителя учреждения о переводе либо приёме (зачислении) обучающихся в десятый класс.

4.2. Для поступления в 10 класс учащихся, обучающихся в данной школе, необходимы следующие документы:

· заявление на имя директора школы;

· аттестат об основном общем образовании.

4.3. Для учащихся, пришедших из других ОУ, к документам, указанным в п. 4.2., прилагаются:

· медицинская карта обучающегося;

· личное дело;
· справка с места жительства.
4.4. Обучающиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня. Перевод обучающихся в иное образовательное учреждение производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей) и сопровождается получением подтверждения из иного образовательного учреждения о приёме данных обучающихся.
5. Заключение
5.1. При приеме обучающегося в учреждение его родители (законные представители), по возможности и сами обучающиеся  (при поступлении в 10-11 классы) должны быть ознакомлены с уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, образовательной программой (учебным планом), правами и обязанностями обучающихся  и их родителей и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

5.2. Ознакомление родителей (законных представителей) с документами, регламентирующими деятельность общеобразовательного учреждения, должно быть зафиксировано. Это может быть протокол родительского собрания, отметка в заявлении родителей на прием детей в школу или в договоре между родителями (законными представителями) и учреждением.

Приложение  1 к Положению о порядке приёма обучающихся на разные ступени обучения в муниципальные общеобразовательные учреждения Петропавловского муниципального района

ОБРАЗЕЦ

Журнал приема заявлений в первый класс

	Входящий №
	Дата подачи заявления
	Ф.И.О ребенка
	Дата рождения
	Адрес фактического проживания ребенка
	Перечень полученных документов
	Подтверждение знакомства с Уставом МОУ
	Согласие родителей на обработку данных ребенка в базе данных школы в программе 1С Хронограф Школа 2.5
	Подпись родителя

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


После регистрации заявления заявителю выдается документ, содержащий следующую информацию: входящий номер заявления о приеме в общеобразовательное учреждение, перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью секретаря или ответственного за прием документов (назначается приказом директора), сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс, контактные телефоны для получения информации, телефон МОУ, телефон отдела по образованию администрации Петропавловского муниципального района 

Приложение  2 к Положению о порядке приёма обучающихся на разные ступени обучения в муниципальные общеобразовательные учреждения Петропавловского муниципального района

                                                                                Директору (заведующей) _________________________________

                           (наименование учреждения)
                 __________________________________________________
          __________________________________





                                           (Фамилия И.О. директора)

Родителя   _________________________________
_________________________________     

                                                                                                                                           (Фамилия Имя Отчество)                                                            

                       Место регистрации:

           Телефон:                                                              




          Паспорт:    серия   ____№__________

                       выдан_________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)___________________________________________
                                                                                             (фамилия, имя, отчество)

________________________________________________________________________________
                                                           (дата рождения, место проживания)

_______________________________________в____________________класс Вашей школы.

Окончил(а)______классов ___________________________________________________ школы Изучал(а)___________________язык. (При приеме в 1-й класс  не заполняется).

С  Уставом, лицензией, свидетельством об аккредитации, и  локальными актами ________________________________________________________________________________

(наименование учреждения)
ознакомлен(а). __________________________

                                      (подпись)                               
Сведения о родителях:

Мать: Ф.И.О. ____________________________________________________________________
Место работы, должность, раб.тел.__________________________________________________________________________
Отец: Ф.И.О. _____________________________________________________________________
Место работы, должность, раб.тел.__________________________________________________________________________
Приложение:

1. Копия свидетельства о рождении ребенка;

2. Справка  о состоянии здоровья ребенка;

3. Справка о месте проживания ребенка.

________________                           «____»_________________20____года

       (подпись)                                                                                      

